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Slovenska technicka univerzita v Bratislave, Vazovova 5, Bratislava

V Bratislave 08. 12.2016
Cislo: 13/2016-SR

Rektor Slovenskej technickej univerzity v Bratislave v sulade so zakonom ¢.552/2003 Z. z.
o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov, § 177 a nasl. zakona ¢.
311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,Zakonnik prace”), na
zaklade ¢lanku 3 bod 1 pism. b) smernice rektora ¢islo 4/2013-SR Pravidla vydavania internych
predpisov Slovenskej technickej univerzity v Bratislave

vydava
nasledovnu smernicu rektora

Skodové konanie
na Slovenskej technickej univerzite v Bratislave:

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Smernica rektora Skodové konanie na Slovenskej technickej univerzite v Bratislave
(dalej len ,smernica“) upravuje postup pri prerokovani a uplatfovani prava Slovenske;j
technickej univerzity v Bratislave (dalej tiez ,,STU“) ako zamestnavatela na nahradu
Skody voci zodpovednym zamestnancom STU, ktoru jej sposobili:

a) zavinenym porusSenim povinnosti pri plneni pracovnych uloh alebo v priamej
suvislosti s n|'m1,

b) vramci zodpovednosti zamestnanca za schodok na zverenych hodnotach, ktoré je
zamestnanec povinny vyuétovat'z,

c) stratou zverenych predmetov3.

2. Tato smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov STU. Za oboznamenie podriadenych
zamestnancov s touto smernicou zodpoveda prislusny nadriadeny veduci.

3. Prisludny dekan fakulty”, riaditel U¢elového zariadenia Studentské domovy a jedalne STU’
a riaditel  Uelového zariadenia STU v Gabdikove® su opravneni uréit podrobnosti

! § 179 Zakonnika prace.

2 § 182 Zakonnika prace.

% § 185 Zakonnika prace.

* Clanok 2 bod 2 platného Organizaéného poriadku STU.

® Clanok 2 bod 4 pism. a) platného Organiza&ného poriadku STU.
® €lanok 2 bod 4 pism. b) platného Organiza¢ného poriadku STU.
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o Skodovom konani v podmienkach nim riadenej sucasti STU vlastnym internym
predpisom, pri dodrzani zasad tejto smernice.

4. Podrobnosti o 3kodovom konani vpodmienkach Rektoratu STU’ a centrélne
financovanych sucastiach STU® je opravneny uréit kvestor; pritom je povinny dodrzat
zasady tejto smernice.

5. Tam, kde sa vtejto smernici uvadza ,dekan”, rozumie sa nim aj kvestor, riaditel
Ucelového zariadenia Studentské domovy a jedalne STU a riaditel Ucelového zariadenia
STU v Gabcikove, kazdy v rozsahu a vo vztahu k nim riadenej sucasti; v pripade kvestora vo
vztahu k Rektoratu STU a vo vztahu k centralne financovanym sucastiam STU.

Clanok 2
Druhy skod

1. Na Ucely tejto smernice sa Skodou rozumie ujma spésobena na majetku STU, ktord mozno
objektivne vyjadrit v peniazoch.
2. Za skodu sa povaZzuju najma tieto prevadzkové a mimoriadne ndklady STU vynaloZené v
pripade:
a) straty majetku STU,
b) poskodenia alebo znehodnotenia majetku STU,
c¢) kradeZze majetku STU,
d) zaplatenia pokut, zmluvnych pokut, urokov z omeskania, poplatkov z omeskania,
e) zaplatenia regresnych nahrad statu,
f)  zaplatenia nahrad $kod fyzickym osobam a inym pravnickym osobam,
g) mank ainych, ako v tomto ustanoveni uvedenych, $kod.

Clanok 3
Oznamovanie $kod, protokol o Skode

1. Kaidy zamestnanec STU, ktory zisti Skodu, je povinny bezodkladne oznamit tuto
skuto¢nost svojmu priamemu nadriadenému vedicemu alebo vedicemu organizacnej
zlozky, v ktorej Skoda vznikla.

2. Vedduci organizacnej zlozky, v ktorej Skoda vznikla, je povinny:

a) zistit pricinu a datum vzniku skody, jej druh a rozsah,

b) zistit a oznacit osobu zodpovednu za vznik skody a zabezpecit jej pisomné vyjadrenie,
c) vycislit Skodu,

d) navrhnut spésob nahrady skody,

" Clanok 2 bod 3 pism. a) platného Organiza&ného poriadku STU.
8 Clanok 2 bod 7 platného Organiza&ného poriadku STU.
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e) presetrit vSetky dalSie okolnosti suvisiace so vznikom skody.

3. Vedlci organizacnej zlozky po zisteni a preSetreni Skody podla bodu 2 tohto ¢lanku
vypracuje protokol o Skode v troch vyhotoveniach podla vzoru uvedeného v prilohe €islo 1
tejto smernice, ato najneskér do piatich pracovnych dni od zistenia (oznamenia)
Skodového pripadu a v tej istej lehote odovzda protokol o Skode v jednom vyhotoveni
tajomnikovi Skodovej komisie. Jedno vyhotovenie protokolu o Skode zostdva uloZené na
organizacnej zlozke/pracovisku, kde sSkoda vznikla ajedno vyhotovenie sa odovzda
zamestnancovi, ktory Skodu spdsobil.

4. Ak protokol o skode neumoznuje spolahlivé objasnenie skutkového stavu, Skodova komisia je
opravnena vratit skodovy pripad na doSetrenie vedicemu organizaénej zlozky, v ktorej Skoda
vznikla.

Clanok 4
Pdsobnost, zloZenie a rokovanie $kodovej komisie

1. Skodovéa komisia je poradnym orgdnom dekana, bez samostatnej rozhodovacej pravomoci.
Skodova komisia nema zodpovednost za véasné ariadne uplatnenie narokov na ndhradu
Skody; jej ndvrhy a zavery z prerokovanych skodovych pripadov maju pre zamestnavatela
odporucaci charakter.

2. Clenov komisie menuje a odvolava prislu$ny dekan v nasledovnom zloZeni:

a) predseda Skodovej komisie,

b) tajomnik Skodovej komisie,

c) najmenej traja ¢lenovia Skodovej komisie

d) dalsim ¢lenom Skodovej komisie mdze byt aj zamestnanec tej organizacnej zlozky, v ktorej
Skoda vznikla.

3. Skodova komisia posudzuje mieru zavinenia pri jednotlivych pripadoch $kody z pohladu
uréenia osobnej zodpovednosti zamestnanca/zamestnancov za vznik Skody a uréenia vysky
nahrady 3kody. Skodovd komisia navrh na riedenie $kody predkladd na rozhodnutie
prislusnému dekanovi.

4. Zasadnutie Skodovej komisie zvolava na pokyn jej predsedu tajomnik Skodovej komisie.
Rokovanie Skodovej komisie riadi jej predseda. Predseda Skodovej komisie je oprdvneny na
prerokovanie skodového pripadu prizvat aj dalSich zamestnancov STU, ak ich pritomnost
prispeje k objasneniu skodového pripadu a tiez zamestnanca zodpovedného za vznik Skody.

5. Pokial je osobou zodpovednou za vznik Skody ¢len Skodovej komisie alebo zamestnanec v jeho
priamej riadiacej pdsobnosti alebo osoba blizka® ¢lenovi $kodovej komisie, prisluiny dekan
vymenuje iného ¢lena/inych ¢lenov skodovej komisie na prerokovanie tejto konkrétnej skody.

9 § 116 Obcianskeho zakonnika.
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6. Skodova komisia je uznasania schopna, ak je pritomna nadpoloviéna vicsina ¢lenov $kodovej
komisie. V pripade rovnosti hlasov je rozhodujuci hlas predsedu skodovej komisie.

7. Skodovd komisia zasadd podla potreby, s prihliadnutim na vyskyt $kodovych pripadov,
najmenej viak jedenkrat v kalendarnom roku.

8. ZkaZzdého rokovania Skodovej komisie vyhotovi jej tajomnik zapisnicu, ktoru po jej podpisani
predsedom Skodovej komisie doruci prislusSnému dekanovi, a to najneskor do 15 dni odo dna
rokovania Skodovej komisie.

Clanok 5
Uplatiovanie nahrady skody

1. Prislusny dekan posudi ndvrh Skodovej komisie uvedeny v zapisnici a rozhodne o rozsahu
nahrady Skody voéi zodpovednému zamestnancovi alebo o inom sposobe likvidacie
Skody.

2. Za sledovanie uUhrady pohladavky za nahradu Skody zodpovedd veduci organizacnej
zlozky, v ktorej Skoda vznikla.

3. Veduci organizacnej zlozky, v ktorej je zaradeny zamestnanec zodpovedny za vznik Skody,
prerokuje s tymto zamestnancom vysku pozadovanej ndhrady Skody, a to najneskor do
jedného mesiaca odo dna, ked' sa preukazalo, Ze zamestnanec za Skodu zodpoveda.

4. V pripade, Ze zamestnanec pisomne uzna svoj dlh spocivajuci v povinnosti nahradit skodu
v ur¢enom rozsahu, prislusny veduci zabezpeci vyhotovenie pisomného uznania dlhu
zamestnancom a nasledne s nim uzatvori pisomnu dohodu o nahrade $kody, ktorej vzor
je uvedeny v prilohe Cislo 2 tejto smernice; oba pravne Ukony mézu byt spisané ako jeden
zaznam. Kopiu uznania dlhu zamestnancom a dohody o nahrade skody prislusny veduci
odovzda tajomnikovi Skodovej komisie a ich original Utvaru ludskych zdrojov.

5. V pripade, Ze zamestnanec pisomne neuzna svoj dlh nahradit skodu v uréenom rozsahu,
jeho nadriadeny vedduci spiSe o tejto skutoénosti zaznam, ktory odovzda tajomnikovi
Skodovej komisie.

6. Tajomnik Skodovej komisie po spisani zaznamu v zmysle bodu 5 tohto ¢lanku odovzda
kompletny spisovy material tykajuci sa Skodového pripadu na sidne vymahanie.

Clanok 6
Evidencia Skodovych pripadov

1. Tajomnik Skodovej komisie vedie evidenciu vSetkych Skodovych pripadov vzniknutych na
prislusnej sucasti STU podla jednotlivych kalendarnych rokov s nasledovnymi povinnymi
udajmi:

a) poradové cislo
b) druh Skody
c) identifikacné Cislo Skody v Uctovnej evidencii
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d) datum vzniku Skody

e) datum dorucenia protokolu o Skode

f) rozsah Skody vycisleny v eurach

g) ndzov organizacnej zlozky, v ktorej Skoda vznikla

h) datum prerokovania Skodového pripadu v Skodovej komisii

i) navrh na sp6sob likvidacie Skody

j) rozhodnutie dekana o spOsobe likvidacie Skody.

2. Tajomnik Skodovej komisie vedie v nadvaznosti na evidenciu osobitné spisy Skodovych

pripadov, ktoré obsahuju vsetky pisomnosti vztahujice sa na jednotlivé skodové pripady
a archivuje ich po dobu 10 rokov, ak osobitné pravne predpisy neurcuju inak.

Clanok 7
Zodpovednost $kodovej komisie

1. Predseda Skodovej komisie zodpoveda za v€asné a riadne prerokovanie kazdého znameho
Skodového pripadu a za ¢innost nim riadenej Skodovej komisie.

2. Kazdy clen Skodovej komisie, ktory je povereny pripravou podkladov pre prerokovanie
Skodového pripadu, je zodpovedny za kompletnu pripravu a preskimanie hodnovernosti
predloZzenych dokladov, ktoré umozZnia posudenie vzniknutej Skody.

Clanok 8
Zaverecné a prechodné ustanovenia

1. Na skutoénosti touto smernicou neupravené sa vztahuju ustanovenia zakona ¢.
311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov, zakona ¢. 552/2003 Z. z.
o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov, vnutorného predpisu
¢. 7/2007-N Pracovny poriadok pre zamestnancov Slovenskej technickej univerzity
v Bratislave v platnom zneni a ostatné suvisiace vSeobecne zavazné pravne predpisy
a interné predpisy STU.

2. Akékolvek zmeny a doplnenia tejto smernice je moziné vykonat iba cislovanymi
dodatkami k tejto smernici, podpisanymi rektorom.

3. Neoddelitelnou sucastou tejto smernice je:
a) vzor Protokolu o Skode, ktory tvori prilohu Cislo 1 tejto smernice
b) vzor Uznania dlhu zamestnancom a dohody o sp6sobe ndhrady Skody, ktory tvori

prilohu ¢islo 2 tejto smernice.

4. V pripade, ak je na fakulte STU do dfia ucinnosti tejto smernice vydany interny predpis
upravujuci Skodové konanie a ¢innost Skodovej komisie fakulty a jeho ustanovenia nie su
Vv rozpore s ustanoveniami tejto smernice, interny predpis vydany sucastou STU zostava
v platnosti; v opacnom pripade platia ustanovenia tejto smernice.
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5. Dnom ucinnosti tejto smernice straca platnost a u¢innost Smernica Slovenskej technickej
univerzity v Bratislave o Skodovej komisii Cislo 3/1999 — N, ktord nadobudla ucéinnost
driom 1. jun 1999.

6. Tato smernica nadobuda ucinnost driom 1. januar 2017.

prof. Ing. Robert Redhammer, PhD. *°
rektor

19 Original podpisanej smernice rektora &islo 13/2016-SR Skodové konanie na Slovenskej technickej univerzite
v Bratislave je uloZeny a k nahliadnutiu pristupny na prdvnom a organizacnom Utvare Rektoratu STU.



Priloha Cislo 1
k smernici rektora ¢. 13/2016 — SR Skodové konanie
na Slovenskej technickej univerzite v Bratislave

Vzor
protokolu o Skode



Slovenska technicka univerzita v Bratislave, Vazovova 5, 812 43 Bratislava

Protokol o Skode
cislo:



Meno veduceho organizacnej zlozky, v ktorej Skoda vznikla:
podpis:

Protokol o Skode bol zaslany Skodovej komisii diia:
Datum, kedy bola Skoda vyvedena z evidencie majetku:
meno zamestnanca evidencie a spravy majetku:

podpis:

Datum, kedy bola Skoda zaslana na zuctovanie do uctarne:
podpis zamestnanca uctarne:

Prilohy:



Priloha Cislo 2
k smernici rektora ¢. 13/2016 — SR Skodové konanie
na Slovenskej technickej univerzite v Bratislave

Vzor
uznania dlhu zamestnancom
a dohody o sposobe nahrady skody
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Uznanie dlhu
a dohoda o sposobe nahrady skody

DlZnik /meno a priezvisko, organizacna zlozka/:

Veritel /Slovenska technicka univerzita v Bratislave, Vazovova 5, 812 43 Bratislava
Sudast/nazov, adresa/:

uznavam

svoj zavazok nahradit veritelovi Skodu v sume ........ EUr (SIOVOM:uueeeiiiiiiiiiiiiiereeeeeeee e ),
Ktort SOmM SPOSODII tYM, ZE: c...eeiieei e e e e e e et e e e e e b e e e e e e eeanrreaeeeeannns

(strucny popis skutkového stavu)

Vzdjomne bolo dohodnuté, Ze dlZnik vysSie uvedenu sumu uhradi veritelovi:

a) jednorazovo v lehote do: .....eeeeeeeeeeiieiiccicirreeeeeeeeee,

b) v splatkach ........ceeeeeeeeeennnn. Eur mesacne, pocnuc mesiacom..................... 20..... a to tak, ze
sumu uhradi:

a) v pokladni veritela

b) zrazkami z platu.

Ak dlZznik niektoru z dohodnutych splatok riadne a v¢as neuhradi, stane sa splatnym cely dlh.

veritel dlznik
Rozdelovnik:

1. DlZnik

11
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2. Tajomnik Skodovej komisie
3. Oddelenie finanéného uctovnictva
4. Veduci dlznika
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